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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W RAZIE WYPADKU

I. Obowiazki dyrektora

1. Okresli¢ rodzaj wypadku, majac na uwadze klasyfikacje:
- wypadek lekki, niewymagajacy interwencji lekarskie;j,
-wypadek ciezki, wymagajacy interwencji lekarskiej,

2. Zapewni¢ natychmiastowg pomoc przed medyczng lub lekarskg dziecku, ktére uleglo
wypadkowi.

3. Zawiadomi¢ bezzwlocznie o wypadku rodzicow (prawnych opiekunow)
poszkodowanego dziecka.

4. O wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze o wypadku zbiorowym zawiadomié
bezzwlocznie wlasciwego prokuratora i kuratora o§wiaty.

5. Zbada¢ okolicznosci 1 przyczyny wypadku oraz sporzadzi¢ dokumentacje
powypadkowa.

6. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia jego okolicznosci 1 przyczyn.
W sytuacji zaistnienia wypadku podczas zaje¢ obowigzek zabezpieczenia miejsca
wypadku spoczywa na osobie prowadzacej zaj¢cia — jakakolwiek zmiana w miejscu
wypadku jest dopuszczalna, jezeli zachodzi konieczno$¢ ratowania osob lub mienia
albo zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu.

7. Omowi¢ z pracownikami placowki przyczyny zaistniatego wypadku oraz podjaé
dziatania zapobiegawcze.

8. Wpisa¢ wypadek cigzki, zbiorowy lub $miertelny do prowadzonego w placowce
rejestru wypadkow.

I1. Obowiazki nauczyciela, opiekuna, pracownika placowki, ktory byl swiadkiem
wypadku

1. Nauczyciel, opiekun lub inny pracownik placowki, ktoéry zauwazyt wypadek lub
dowiedziat si¢ o wypadku, jest zobowigzany:

1) Udzieli¢ pierwszej pomocy i zapewni¢ opieke poszkodowanemu dziecku, w tym
w szczegdlnosci w razie konieczno$ci wezwacé pomoc lekarska,

2) Niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku dyrektora placowki,

3) Niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzica/opiekuna prawnego,

4) Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob aby wykluczy¢ dostep osob
niepowotanych lub zapobiec dalszemu zagrozeniu bezpieczenstwa dzieci lub
wlasnego,

5) Nie rozpoczyna¢ zajec lub przerwac je 1 wyprowadzi¢ dzieci z zagrozonej strefy.



I11. Post¢powanie prawidlowe

Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektora/wicedyrektora placowki jest
zobowigzany powolaé zespdt powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie
postgpowania powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji wypadku. Protokoét
powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia post¢powania
powypadkowego 1 niezwlocznie dostarczy¢ osobom upowaznionym do zapoznania si¢
z dokumentacja dotyczaca tego postepowania. W sktad zespotu powypadkowego wchodza:

1) Inspektor stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, z ktorym przedszkole wspotpracuje
lub petniacy takg funkcje w przedszkolu, jako przewodniczacy.
2) Pracownik wyznaczony przez dyrektora/wicedyrektora.

IV. Zadania zespolu powypadkowego

1. Zbada¢ przyczyny i okolicznos$ci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku.

2. Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego (w przypadku dziecka, ktére jest w stanie
udzieli¢ wyjasnien w obecnos$ci rodzica) i §wiadkow wypadku.

3. Zasiggnac¢ opinii lekarza.

4. Sporzadzi¢ protokét powypadkowy w okreslonym terminie.

V. Zatwierdzenie protokolu powypadkowego

Protokot ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku podpisujg czlonkowie zespotu,
a zatwierdza dyrektor placowki. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w dokumentacji
placowki, a drugi — wraz z zalacznikami- przedszkole ma obowiazek przekaza¢ rodzicom
(prawnym opiekunom) poszkodowanego dziecka.

W razie zastrzezen co do tresci protokolu powypadkowego rodzice (prawni opiekunowie)
poszkodowanego dziecka moga w ciaggu 7 dni od daty otrzymania protokotu wystapi¢ do
organu prowadzacego placowke z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli przebiegu
postepowania powypadkowego.
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Protokdl ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadku

1. Zesp6t powypadkowy w sktadzie:

PIZEWOANICZACY ...\ttt e eaaeas

CZIONEK. ..o

dokonal wdniach................oo ustalen dotyczacych
okolicznosci i przyczyn wypadku, jakiemu w dniu............ o godz.......... ulegl/ulegta

V%21 1110) AU PrzedszKola. ... ..o ,
Urodzony/urodzona.....................cc..... ,zamieszkaty/zamieszkata...............................

wypadku:

9. Imig¢ i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzoér nad poszkodowanym dzieckiem w
chwili wypadku:

(nazwa i adres placowki)

10. Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym dzieckiem byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢ z jakiej
przyczyny)?



13. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunow) lub osobg (placowke )
sprawujacg nad nim opieke zapoznano z tre$cig niniejszego protokotu oraz pouczono w
sprawie zgloszenia do protokotu uwag i zastrzezen. Uwagi zataczono do protokotu.

14. Podpisy cztonkéw zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustaleniu przyczyn i
okolicznosci wypadku:

(data) (podpis i pieczgtka imienna)

Potwierdzenie odbioru protokotu przez rodzicow dziecka (prawnych opiekunow) lub osobg
(placowke) sprawujaca opieke nad dzieckiem wraz z ewentualnymi uwagami*:

(data) (imig i nazwisko, podpis)

*niepotrzebne skresli¢



